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LEI COMPLEMENTAR N°. 005/2009.

Camara Municipal de
SENHOR PRESIDENTE, Nova Nazare

Aprovado por Unanimidade
SENHORA VEREADORA,
SENHORES VEREADORES. £ 00§

% Segue em apenso, projeto de Lei Complementar N°. 005/2009 que Dispde sobre a
frutura Administrativa da Prefeitura Municipal e da outras providéncias.

ojeto visa aumentarj unto ao Gabinete do Prefeito 02 cargos comissionados
gsébria_ﬂwgé o de Assessoria de Comunicagiio e Imprensa e a elevagio
e:lr efe dogDepartamento, dey Controle dnterno, winculado diretamente com o

desmembrado se tornado Departamento de Compras e Departamento de Licitagdes, o
iiltimo ficando subordinddd‘a Sécrétatia de F‘miﬁégs:%fiqﬁai foi criada o Departamento de
Execugdo e Controle Orcamentaria e o Departamento de Informatica.
e kol inserido junto a Secretaria de Saide o Fundo Municipal de Satde — FMS.
" O cargo de Assessoria Externa realizara servigos referentes a protocolo de
documentos, emissdes de certiddes, bem como, demais outros documentos necessarios a
Administragdo Publica junto aos drgdos publicos estaduais e federais na capital do Estado
de Mato Grosso, bem como, em Brasilia — DF.

O cargo de Assessoria de Comunicagdo e Imprensa realizard a divulgacdo de
eventos politicos e administrativos do municipio por meio da midia em geral.

O Departamento de Execugio e Controle Orgamentaria auxiliara na coordenagéo ¢
planejamento administrativo e executara procedimento de registro de Despesas através de
Notas de Empenhos, Sub-Empenhos e Liquidagao.

O Departamento de Informatica coordenara as atividades administrativas ng/qu

tange aos processamentos de dados, executar as fungoes de coordenar os sistemas .

Fones: (66) 3467-1019 / 1020/ 1018 / 1030
Av. Jorge Amado, s/n® Centro - CEP: 78.638-000 - Nova Nazaré - Mato Grosso




mentos de dados da Prefeitura Municipal e os
servigos de Manutengao nos computadores das diversas Administragdo Publica.

Ao Fundo Municipal de Saide competira auxiliar na coordenagdo e planejamento
as atividades de Saide do Municipio, executado pelo Diretor de Saide, conforme
determina a Lei Municipal 014/2001, subordinadamente ao Gabinete do Secretario de
Salde e executar ¢ administrar os programas voltados para as areas de saude apoiando e
coordenando os trabalhos do Conselho Municipal de Saude, acompanhar, controlar e
avaliar o Sistema Unico de Satide do Municipio manter as unidades de saiide do Municipio
em funcionamento;

de mais uma vez podermos contarfycom a colaboragio de Vossa

' &emi Nobres de

INICIPAL DE

s

Raild& de Fatima Alves
Prefeita Municipal

Camara Municipal de
Ao Exmo. Sr. Nova Nazareé
Marcelo Rodrigues de Azeredo. Aprovade por Unamimidade

Presidente da Cadmara Municipal de Nova Nazaré.
Em ZZ f I ZQ 0&
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°. 005 DE 17 DE DEZEMBRO DE
o 2009.
Camara Municipal de
Nova Nazare
- Aprovado por Unamimidade Dispde sobre a reforma da Estrutura
Administrativa da Prefeitura Municipal de

em %l 1 2Z | E?— Nova Nazaré — MT e dd outras providéncias.

_f%;b
\"

A Prefeita Municipal de Nova Nazaré, Estado de Mato Grosso, Sra.
tima Alves, no uso de suas atribuigoes ‘legais, faz saber que a Camara
- c ela sancnoma segumte Lei Complementar:

DA,
s
£

CAPITULO1
%Nci'ﬂos NORTEADORES DACACAO ADMINISTRATIVA

" [l ~ Art 1" A Prefeitura Municipal de Nova Nazaré — MT adotari o
| planejamento como_instrumeénto de agdo para o desenvolvimento fisico - territorial,
~ econdmico, social ¢ cultural da comunidade, bem como para aplicagdo dos recursos
naturais e financeiros do Govefio Musicipal: ¢

?

Art, 2° = O Planejamento compreenderd a elaboragdo dos seguintes

—— %m basicos:

I- Plano Plurianual, que estabelecera as diretrizes, os objetivos e as metas da
Administragdo Municipal, incluindo a de agdo continuada, conforme o que
determina o Art. 165, § 1.°da Constitui¢do Federal, Lei Complementar 101/2000,
Lei Federal 4320/64 e Lei Organica do Municipio de Nova Nazaré;

Il - Diretrizes Org¢amentarias, que compreenderdo as metas prioritarias da
Administragdo Publica Municipal, incluindo a de agdo continuada, incluindo as
despesas de capital, para o exercicio financeiro subseqiiente, conforme o que
determina o Art. 165, § 2° e Art. 169, § unico, da Constitui¢do Federal, observada
artigo 4° da Lei Complementar n.° 101/2000, Lei Federal 4320/64 e Lei Organica

do Municipio de Nova Nazaré.

III - Or¢amento Anual, que compreendera o or¢amento fiscal referente aos Poder,
Executivo e Legislativo, seus Fundos, Orgdos e Entidades da Adminis

Direta e Indireta, mantidas pelo Poder Publico, estabelecido pela Lei Federal nX
4.320/64 e Art. 165, §§ 5° 6° 7°e 8° da Constituicdo Federal, Artigo 5° e\7° da

Lei Complementar 101/2000 e Lei Organica Municipal, combinado co

incipi egali i s ahdade moralidade, publicidade e eficiénia,
Foné3?(58) $465-1019/ 1020/ 1018 / 1030
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Camara Municipal di
Nova Nazaré
Aprovado por Unanimidade

- consignardo, anualmente, nos respectivos or¢amentos as dotagdes necessarias ao
pagamento de seus débitos.

Art. 3° - As atividades da Administragdo Municipal, especialmente a
execugdo de planos e programas de Governo, serdo objetos de permanente coordenagio.

. Art. 4° - A coordenagdo sera exercida em todos os niveis, mediante a
atuacdo das chefias subordinadas a institui¢do e funcionamento de comissdes de
coord%nac;ﬁo em cada nivel da Administragao.

%' 7
% Art.” 6" = /A TAdministracio’ Municipal,-além dos controles formais

s a %Wvﬁi!cw dos regulamentos e preceitos degais, devera dispor de
] 's de acompaxﬂ:amemo e avahagao de’ resultados da atuag:ao dos_seus-

Art. 7°U-7 IQs? (servidores Cpiiblicos municipais  deverdo estar
permanentemente atualizados, visando 4 modernizago e racionalizagdo dos métodos de
trabalho objenvando proporeionar melhor atendimento ao publico por meio de decisdes

apidas, sempre que possivel com execugdo imediata.

Art. 8° - A Administragdo Publica Municipal devera promover a
integragdo da comunidade na vida politico - administrativa do Municipio por meio de
érgdos coletivos, compostos de servidores publicos municipais, representantes de outras
esferas de governo e municipes com atuagdo destacada na coletividade ou com
conhecimento especifico de problemas locais.

Art. 9° - A Prefeitura Municipal procurara elevar a produtividade dos
seus servidores por meio de orientagdo e treinamentos constantes, a fim de possibilitar o
estabelecimento de niveis adequados de remuneragdo e ascensdo sistemadtica a fungdes
superiores, evitando o crescimento desnecessério do seu quadro de pessoal.

Art. 10° - Na elaboragdo e execugdo de seu Programa de Gpve
Admxmstrac;io Publica Mun1c1pal estabelecera critérios de prioridade, segun
essencialidade da obra ou servigo e atendimento do interesse coletivo.
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CAPITULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL ADMINISTRATIVA

N Art. 11° - A Estrutura Organizacional Administrativa da Prefeitura
Mu1pal de Nova Nazaré - MT, é composta dos seguintes 6rgaos:

b) Unidade Mumclpal de Cadastro U M C

111 - Orgio de Atividades Melo.
1) Secretana de Administragéo;
+2)-Seeretaria de Finangas;

ILI - (')i'g?ms de Execu¢iio Vinculados de Atividades Meio.
IILLI - Vinculados a Secretaria de Administrac¢do.

. Gabinete do Secretéario de Administragdo;
Departamento de Almoxarifado;

. Departamento de Recurso Humanos;

. Departamento de Compras;

. Departamento de Patrimonio;

. Departamento de Administragdo Geral.

HLLII - Vinculados a Secretaria de Finangas.

1. Gabinete do Secretario de Finangas:

2. Departamento de Contabilidade;

3 Departamento de Execugédo e Controle Or¢amentéria;
Dep
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. Departamento de Tributagéo;

. Departamento de Licitagdes;

. Departamento de Informatica;

. Departamento de Convenio e Prestagiio de Contas.

Camara Municipal de
Nova Nazaré
Aprovado por Unanimicade

Em_ 2/ 1020.©G

IV — Orgios de Execugiio de Atividades Fim.

1) Se retana de Educacdo, Cultura, Desporto e Lazer;

de Vlagao ransporte

4R BREITHR doALHIEAF ARG

¥ IvI- Orgios de Execugiio Vinculados de Atividades Fim.
O FUTURO EAGORA!
IV.Ii._I - Vinculados a Secretaria de Educac¢io, Cultura, Desporto e Lazer.

w1 Gabinete do Secretario de Educagdo, Cultura, Desporto e Lazer;
) !-;?; Dq:aztamento de Ensino;

3. Departamento de Cultura;

4. Departamento de Desporto e Lazer.

IV.LII - Vinculados a Secretaria de Saude.
1- Gabinete do Secretario de Saude;
2- Fundo Municipal de Saide - FMS;
3- Departamento de Vigilancia Sanitaria;
" 5. Departamento de Agua e Esgoto - DMAE.
IV.LIII — Vinculados a Secretaria de A¢do Social.
1. Gabinete do Secretario de A¢do Social;

2. Departamento de Agdo Social;
3. Fundo Municipal da Crianga e Adolescente.

Nhoness {88y S48V 1979 /"i“b‘z“v‘i’o‘i'f"’i'on/ 1030
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1. Gabinete do Secretario de Desenvolvimento Rural; Camara Municipal de
2. Departamento de Desenvolvimento Rural; Nova Nazare

Aprovado
IV.I.LV — Vinculado a Secretaria de Meio Ambiente e Turismo.

wil” 1 £
1. Gabinete do Secretario de Meio Ambiente e Turismo;
2. Departamento de Meio Ambiente e Turismo. / Viste

&

IV.LVII - Vinculados ao Fundo de Previdéncia Municipal dos Servidores Publico.

1.~ Departamento do Fundo de Previdéncia Municipal dos Servidores Publicos.

CAgiTULo 11
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

I- ORGAOS DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR.

LI - DA ASSESSORIA DE GABINETE E RELACOES PUBLICAS

Art. 12° - Chefia de Gabinete é o 6rgdo de assessoramento direto do
Prefeito Municipal e tem por finalidade:

I— organizar e coordenar o relacionamento politico do Prefeito Municipal. co
autoridades publicas e empresariais municipais, estaduais e federais;

II - comandar e controlar as atividades administrativas dos setores e assessof] ias
diretamente subordinados ao Gabinete do Prefeito;

III - realizar as atividades de relagdes publicas da Prefeitura Municipal para com os
mumc1pe

Fones: (66) 3467-1019/ 1020/ 1018/ 1030
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Camara Municipal de
PREFEITURA MUNICIPAL DE Nova Nazaré

vado por Unanimidade '

O FUTURO E AGORA!

IV — prestar assisténcia ao Prefeito Municipal em suas relacdes politicas e
administrativas com a Camara de Vereadores do municipio;

V - acompanhar a tramitagdo e a agilizagio de processos, programas e projetos de

- interesse da municipalidade;

VI - elaborar mensagens ao legislativo, razdes de vetos a projeto de leis e outros:

VII - coordenar e organizar os servigos internos da unidade, promovendo criticas,
orientagdes e treinamento aos servidores auxiliares e recepcionistas do Gabinete:

VIII — desempenhar outras tarefas correlatas ao Gabinete e aquelas determinadas pelo
rgrefeito Municipal.

IX — executar os servigos burocraticos de expedigdes, registro, arquivo, publicagdes e

. 405 atos administrativos relacionado ao Gabinete do Prefeito:

t

LII - DAASSESSORIA JURIDICA.

J‘.

", Art.""ﬁsg A Assessoria Juridica compete exercer as atividades de:

. as sm@,o Prefeito ¢ demais orgdos da Prefeitura Municipal nos assuntos de
natureza juridica submetidos a sua apreciagaos
opinar e emitir parecer sobre os projetos de lei a serem encaminhados ao Poder
Legislativos Munigipais;
I -  dar parecer em editais & pfocessos dé-licitacdo, bem como aprovar minutas de
contratos administrativos;
. IV-  promover a cobranga da divida ativa ou quaisquer outras dividas que ndo forem
@ e onliquidadas dentro do prazo legal, pelas vias administrativas e judiciais;
' V=  representar o Municipio em juizo ou fora dele;
VI - atender as consultas que lhe forem formuladas de interesse exclusivo do Poder
Executivo, emitindo parecer a respeito;
VII - participar de comissdes de sindicancia ou de inquérito administrativo contra os
servidores publicos do Municipio;
VIII - instruir os processos de desapropriagdes e de alienagdes de imoveis no interesse
publico;
IX — instruir os processos relacionados com o Coédigo Brasileiro de Trénsito;
X -  manter atualizadas as legislagdes das esferas municipal, estadual e federal;
XI- executar outras atribui¢des de natureza juridica determinada pela autoridade
superior,

para serem sancionados.

LIII - DA ASSESSORIA EXTERNA.

Art.14 — Da Assessoria Externa compete realizar servigos referentes a
protocolo de documentos, emissdes de certiddes, bem como, demais outros documentos

e es: (66) 3469-T01T9 7165071018 / 1030
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conveénios, enfim, tudo que for necessério junto aos oOrgdos publicos estaduais e federais
na capital do Estado de Mato Grosso, bem como, em Brasilia - DF, e, demais atividades
correlatas designadas pelo Prefeito.

LIV — DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO E IMPRENSA.

Art. 15 - Compete & Assessoria de Comunicagio e Imprensa
exercer as seguintes fungdes e atividades:

"’@rw- iinice . 4\ Realizar” ‘além © desta, outras atribuicdes

rrelatas aAssessona de Comumcaqﬁo € Imprensa, sob a orientagdo e

I.V DO CONTROLE INTERNO

Art 16 - Compete ao Controle Interno exercer as seguintes
‘ ,x, fung:ﬁes e atividades:
i _" Mzgf'ﬁm% S—

I+ Realizar o controle interno da Administragdo Publica, fazer avaliagdes, fiscalizar,
emitir pareceres, apurar fatos, promover estudos pertinentes;
II - Proceder a avaliagdo da eficiéncia e economicidade do Sistema de Controle Interno
do Municipio;
IIl - Realizar auditorias e fiscalizagdo sobre os sistemas contabil, financeiro, de
execugdo orcamentaria, de pessoal e demais sistemas administrativo;
IV - Promover o acompanhamento, a sistematizac¢do e a padronizagdo dos
procedimentos de auditoria, fiscalizagdo e avalia¢do da gestdo;
V - Realizar auditoria, fiscalizar e emitir relatdrios e pareceres sobre a gestdo dos
administradores publicos municipais;
VI - Verificar a exatiddo e suficiéncia dos dados relativos a admissdo de pessoal e a
concessdo de aposentadoria e pensdo na Administrag¢do direta, fundacional e autarquj
submetendo os resultados a apreciagdo do Tribunal de Contas do Estado de
Grosso, para fins de registro;
VII - Disciplinar, acompanhar e controlar eventuais contratagdes de consultorias
independentes, observadas as normas pertinentes as licitagdes previstas na legislacio |
especifica, no ambito da Administragdo indireta; .
VIII - Avaliar as técnicas e os resultados dos trabalhados das auditorias na

Admm:straqao 3
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IX - Prestar informagdes sobre a situagdo fisico-financeira dos projetos e atividades
constantes dos orgamentos do Municipio;

X - Manter registros sobre a composigdo e atuagdo das comissdes de licitagdes;

XI - Realizar a conformidade contébil nos registros dos 6rgdos do Poder Executivo
Municipal;

XII - Apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais, ou irregularidades, de formalmente
apontados, praticados por agentes publicos municipais, propondo a autoridade
competente providéncias cabiveis;

XIIT ~ Manter relacionamento com o Tribunal de Contas e coordenar o envio das

-0 controle da execugiio desOrgamentos dé-Municipal;
, com vlstas racionalizagdo do trabalho, objetivamente aumento
/do custo operacional;
wlar as “entidades locais da sociedade civil do acompanhamento e
e programas executados do or¢amiento’do Mimicipio.

~ORGAOS DE COLABORACAQ COM O GOVERNO FEDERAL

. : . Secdo |
' 'Da Junta de Servico Militar - J.S.M.

Art. 17 - A Junta do Servigo Militar ¢ o Orgdo representativo do

inistério.do Exército para dar atendimento aos municipes na regularizagdo de

: dotmmentacﬁo do servigo militar, sob todos os aspectos, constituindo-se de uma unidade
administrativa subordinada diretamente ao Prefeito Municipal.

Parigrafo winico - A Junta do Servigo Militar tem as suas atribuigdes
emanadas do Ministério do Exercito Brasileiro.

Secdo 11
Da Unidade Municipal de Cadastro - UM.C.

Art. 18 - A Unidade Municipal de Cadastro é o 6rgdo representativo
do INCRA no Municipio, € se constitui numa unidade subordinada diretamente ao

Prefeito Municipal.

Parsgrafo tnico - A Unidade Municipal de Cadastro tem as suas atribuigdes/ defin das
pelo INCRA. ; >

111 - DOS ORGAOS DE EXECUCAO DE ATIVIDADES MEIO

Fones: (66) 3467-1019'/ 1020 / 1018 / 1030 -
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Secretaria de Administracio

Art. 19 - Compete a Secretaria de Administragdo, representada pelo
Gabinete do Secretirio de Administragio:

I- coordenar as atividades administrativas;
II - supervisionar, assessorar e coordenar os Departamentos a ela vinculados, sobre
os principios da legalidade, economicidade, impessoalidade e moralidade do
., Servigo Publico.
~executar 0s servigos burocraticos de expedig¢des, registro, arquivo, publicagdes e
protocole-dos atos administrativos relacionado a Secretaria de Administragdo;

mﬂes com a‘€amara Municipal e com outros

Tipa ento da politica econémica do Municipio;
Rar o controle:permanente dos bens;patrimoniais do Municipio;

acompanhar, fiscalizar'e ausiliar GSBepartamentos integrantes da Secretaria do

cumprimento das normas ‘estabelecidas pela Constituigdo Federal e Estadual,

Lei Complemienfat/n®.(101/2000, Lei: Qrgénica Municipal de Nova Nazare, e

demais Leis Pertinentes a Administragdo Publica;

exigir a elaboragdo e a apresentagdo dos Balancetes mensais e do Balango Geral
..sempre dentro do prazo legal;

aplicar penalidades de adverténcia disciplinar e suspensdo temporaria de

servidores na ocorréncia de infragdo as normas do Estatuto dos Servidores

Publicos do Municipio;

zelar pelo controle dos gastos publicos e pela racionaliza¢do de seus servigos;

realizar estudos para viabilizagdo do aumento de arrecadagdo propria do

Municipio;

executar outras tarefas e atribui¢des correlatas.

coordenar e fiscalizar os cumprimentos das obrigagdes e deveres de seus

departamentos, conforme determina esta lei.

Subsegio 1
Do Departamento de Almoxarifado.

Art. 20 - Compete ao Departamento de Almoxarifado:

I- auxiliar na coordenagdo e planejamento administrativo, subordinadamente\ao
" Gabinete do Secretario de Administragdo;
II— realizar a guarda e conservagéo das mercadorias em estoque, sendo responsavel
pelo material em sua guarda;

Fones: (66) 3467-'019/ 1020/ 1018/ 1030
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Camara Municipal de
Nova Nazare
animidade

distribuir conforme solicitagdes emitidas das Secretarias da Estrutura Municipal

de Nova Nazaré;

realizar o controle periodicamente do saldo de estoque, emitindo relatorios

gerenciais e balancetes mensais e Balango anual de estoque,

auxiliar o Departamento de Contabilidade, com informagdes que forem

necessarias para o bom andamento dos trabalhos da administragdo publica.

prestar contas ao Departamento de Contabilidade, conforme resolugdo 02/2005,

de 30/11/05, publicada no DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa
. de informagdes via internet por meio do sistema APLIC, e outras normas que

efetuar g.eontrole permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;
‘mercadoria adquirida pelodDe entoide Compras e Licitagdes;
/ ntra e saida de mercadorias, registro em
: rquivo fisico e magnético, publicagdes e protocolo
ativos relacionados ao Departamento de Almoxarifado;

TURA MUNICIPAL DE
nico - Realizar além  desta, outras atribui¢des
o Departamento de /Almoxarifado, sob orientagdo e

O FUTUR OSubseciod 2 1 1

Do Departamento de Recursos Humanos.

Art. 21 - Compete ao Departamento de Recursos Humanos:

auxiliar na coordenacio e planejamento administrativo, subordinadamente ao
Gabinete do Secretario de Administragdo;

supervisionar e assessorar e coordenar todos os Departamentos, vinculados a
esta municipalidade, quanto, as despesas com pessoal, sobre 0s principios da
legalidade, economicidade, impessoalidade e moralidade do Servigo Publico.
executar os servicos burocraticos de expedigdes, registros, arquivo fisico e
magnético, publicagdes e protocolo dos atos administrativos relacionados ao
Departamento de Recursos Humanos;

auxiliar o(a) Prefeito(a) em suas relagdes com a Camara Municipal e com outros
orgdos das esfera estadual e federal;

realizar o acompanhamento da politica econdmica e financeira do Municipio,
quanto aos gastos com pessoal;

efetuar 0 controle permanente dos bens patrimoniais, gobre
responsabilidade;

participar da elaborag@o do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamenta

e do Orgamento Anual;

Fones: (66) 3467-1019/ 1020/ 1018/ 1030
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VIII - acompanhar, fiscalizar e auxiliar as Secretarias Municipais, no cumprimento das
. normas estabelecidas pela Lei Complementar n°. 101/2000 e demais Leis
Pertinentes a Administra¢do Publica;

IX - aplicar sobre solicitagdo oficial do Gabinete do Secretario de Administragio,
penalidades de adverténcia disciplinar e suspensdo temporaria de servidores na
ocorréncia de infragdo as normas do Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio;
zelar pelo controle dos gastos publicos e pela racionaliza¢do de seus servigos;

_Auxiliar o Departamento de Contabilidade, com informagdes que forem
“necessdrias para o bom andamento dos trabalhos da administragdo publica.

XLI ' ‘prestar contas ao Departamento de Contabilidade, conforme resolugio 02/2005,

~% .de 30/11/05, publicada no DOE de06/12/05, que estabelece regras para remessa
de dAnfor ia i ¢ sio do sistema APLIC, e outras normas que

..-}'fe'_ e fiscalizar na elaboragdo de concurso publico municipal, para
ovimentos dereargos dosplano e carreira.do, Municipio:

eC utras tarefas e atribuigdes correlatas.
uxiliar a eOmgs?,wJ ' de atos administrativos; nas apuragdes de fatos.
- V' & | Y 45 4
i Pardgrafo unmico - Realizar além desta, outras atribuigdes
assemelhadas ou correlatas/ao (Departamento-de; Regursos Humanos, sob orientagio e
autorizagdo da Secretaria de Administragdo.
1 7

r vy »

Subsecio 111
Do Departamento de Compras.

Art. 30 - Compete ao Departamento de Compras:

auxiliar na coordenagdio e planejamento administrativo, subordinadamente ao
Gabinete do Secretario de Administragdo;

realizar aquisicdes de mercadorias e contragdes de servicos para o poder
Executivo Municipal;

realizar concorréncia publica, conforme estabelecido na Lei Federal 8666/93 e
suas atualizagdes;

realizar o controle periodicamente, emitindo relatorios gerenciais do controle de
solicitagdo de Compras de mercadoria e Servigos,

auxiliar o Departamento de Contabilidade, com informagGes que fore
necessérias para. 0 bom andamento dos trabalhos da administragao publi¢a.
prestar contas ao Departamento de Contabilidade, conforme resolugdo KNO
de 30/11/05, publicada no DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remess
de informagdes via internet por meio do sistema APLIC, e outras normas qu

vierem. \
VII— efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;

Fones: (66) 3467-1019/ 1020/ 1018/ 1030
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VIII— executar os servigos burocraticos de emissdo de Pedido de Compras de
Mercadoria e solicitagdo de Servigo, registrar em livro préprio, arquivo fisico e
magnético, publicagdes e protocolo dos atos administrativos relacionados ao
Departamento de Licitagdes;
promover o cadastro de fornecedores, visando a economicidade, a legalidade,
impessoalidade e moralidade, nas compras, conforme determina a Lei n°
8.666/93;

Parairafo unico - Realizar além desta, outras atribui¢des assemelhadas ou correlatas ao
artamento de Compras, sob orientagdo e autorizacio da Secretaria de

[ il ."ni
\UNICIP/

%npete 20 Departamento de Patnmomo

Xiliar na co&ﬂeﬁaﬁ%e /planejamento administrativo, subordinadamente ao
Gabinete do Secretario de ‘Administragfio;
realizar inventérjo! fisico, fimangeire e tombamento de bens patrimoniais anual,
.+ ou em atendimento a solicitagéo.
— emltlr Balancetes e Balango Anual do Patrimonio Municipal;

.1ealizar o controle periodicamente, emitindo relatérios gerenciais do controle
Patnmomal
auxiliar o Departamento de Contabilidade, com informagdes que forem
necessarias para o bom andamento dos trabalhos da administragédo publica.
prestar contas ao Departamento de Contabilidade, conforme resolugido 02/2005,
de 30/11/05, publicada no DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa
de informagdes via internet por meio do sistema APLIC, e outras normas que
vierem.
efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais do Poder Executivo;
executar os servigos burocraticos de emissdo de Termo de Responsabilidade da
Guarda de Bens Patrimonial, registrar em livro prdprio, arquivo fisico e
magnético, publicagdes e protocolo dos atos administrativos relacionados ao

. Departamento de Patriménio;
IX ~  controlar a transferéncia de bens patrimonial de um departamento parg’outros
X - etiquetar todos os bens patrimoniais do Poder Executivo;
XI - realizar baixa de bens inserviveis e alienados;

Fones: (66) 3467-1019 / 1020/ 1018 / 1030
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Pardgrafo vunmico - Realizar além desta, outras atribuigdes
assemelhadas ou correlatas ao Departamento de Patriménio, sob orientagdo e
autorizagdo da Secretaria de Administragdo.

Subse¢io V
Departamento de Administracio Geral

Art. 24 - Compete ao Departamento de Administragio Geral:

Y

I- ‘!uxiliar na coordenagdo e planejamento administrativo, subordinadamente ao
w, Gabinetedo Secretario de Admm1strag:ao
=0 ¥ OOR .'-a'i. as atividades adm1ms ativas
IV=") auiliar o(a) Prefelto(a)

o

za pan a.mento da politica econdmica do Municipio;
rdenar o> qon‘mb permanente ~dos, | bens patrimoniais, sobre sua

4 II </ p c1pard& eI_ '_ . 0 do Plano Plurlanual da Le1 de Diretrizes Orgamentarias
;j” e do:Orcamento Adualy’” 7 & o7
" IX- ' digitar as minutas de contratos emmdas pela Assessoria Juridica;

X—  elaboragio de Contratosy Leis; Portariasy Becretos projetos, ¢ demais atos
oficiais;

XI- controle permanente das Leis, Contratos, Portarias, Decretos, projetos, e demais

s oatos oficiais;

le - zelar pelo controle dos gastos publicos e pela racionalizagdo de seus servigos;

XIV — executar outras tarefas e atribuigdes correlatas.

XV - envio de documentos ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
conforme Instru¢do Normativa n°. 003/2005, publicada no Diario Oficial do
Estado de 06 de dezembro de 2005.

XVI - prestar contas ao Departamento de Contabilidade, conforme resolugio 02/2005,
de 30/11/05, publicada no DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa
de informagdes via internet por meio do sistema APLIC, e outras normas que
vierem.

XVII - executar os servigos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio,
arquivo fisico e magnético, publicagdes atos administrativos relacionados ao
Poder Executivo Municipal;

XVIII — executar os servigos burocraticos de expedigdes, registro, arquivo, publica¢des .
e protocolo dos atos administrativos relacionados ao Dep
Administragdo Geral;

Fones: (66) 3467-1019/ 1020/ 1018 / 1030 )
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Paragra Realizar além desta, outras atribuicdes
assemelhadas ou correlatas ao Departamento de Administragio em Geral, sob
orientagdo e autorizagdo da Secretaria de Administragio.

Secio I1
Secretaria de Finangas

Art. 25 - Compete a Secretaria de Finangas, representada pelo
Gabinete do Secretirio de Financas:

. coordenar as atividades financeiras;
upervisionar a assessorar e coordenar os Departamentos a ela vinculados, sobre
) " ipios da legalidade, economicidade, impessoalidade e moralidade do
o Publico. " /)
vosservicos burograticos de expedicdes, registro, arquivo, publicagdes e
colo dos ates@dministrativos da Secretaria de Finangas;
liar o(a) Prefeito(a) em suas !glﬁgﬁps com a Camara Municipal e com outros
f_;""’?’-;‘ esf’é?ﬁ%gﬁdﬁai“*e‘:f‘éﬁeﬁﬁv NICIPAL DE
alizar 0 acompanhamento da politica econdmica e financeira do Municipio;
cipar da elaboragéo de Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentarias
e do Orgamento Anual;

VIII = acompanhar, fiscalizar e auxiliar os Departamentos integrantes da Secretaria no
cumprimento’) das Unormas (estabelecidds' ‘pela’ Constituigdo Federal, Lei
Complementar n° 101/2000 e demais Leis Pertinentes 8 Administragio Publica;

IX— exigir a elaboragdo ¢ a apresenta¢do dos Balancetes mensais e do Balango Geral

~ sempre dentro do prazo legal;

"X'— ""Zetar pelo controle dos gastos piiblicos e pela racionalizagio de seus servigos;

' XY= realizar estudos para viabilizagdo do aumento de arrecadagdo propria do
Municipio;

XII - executar outras tarefas e atribuigdes correlatas;

XIII — efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade.

XIV — executar 0s servigos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio,
arquivo fisico e magnético, publicagdes e protocolo dos atos administrativos
relacionados a Secretaria de Finangas:

Pardgrafo tunico - Realizar além desta, outras atribuigdes
assemelhadas ou correlatas a Secretaria de Finangas.

Subsecio 1
Departamento de Contabilidade

Art. 26 - Ao Departamento de Contabilidade compete:

Fones: (66) 3467-1019 / 1020 / 1018 / 1030
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auxiliar na coordenagdo e planejamento administrativo, subordinadamente ao
Gabinete do Secretario de Finangas;
elaborar os balancetes mensais e o balango geral do municipio e encaminha para
0 Departamento de Controle Interno, para que, 0 mesmo envie para Camara
Municipal e para o Tribunal de Contas, dentro do prazo legal estabelecido:
promover o levantamento de dados para a elaboragdo do Plano Plurianual, a Lei
de Diretrizes Or¢amentarias e o Orgamento Anual;
executar e acompanhar o orgamento anual do municipio solicitando sempre que
necessdrio, as suplementagdes devidas;
_ elaborar o Plano de Recursos financeiros nos termos da Legislagdo Vigente;
- elaborar todos os servigos contébeis, da prefeitura;
os-servigos de empenhos, processando-os e mantendo-os arquivados em
‘e sistemas mfonnatlzados 5 ; g 9
;umprimento das metas fiscais visando a prestagdes
: ; """magoes da Lei Complementar n°. 101/2000.
e docume%o*s ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
e Ins iva n 0 /2 5 licada no Diario Oficial do
: 06ﬂeggé'ﬂb‘r6” ) Q 9 3 Qg,pu,b
estar contas ao Tribunal de Contas do Estado de mato Grosso, conforme
esolugio 02/2003. de 30/11/05, publicada no DOE de 06/12/05, que estabelece
regras para remessa de informagGes via internet por meio do sistema APLIC, e
outras normas que vierem.
executar 0s ‘sérvigos 'burdériticos depfotacolo. registrar em livro proprio,
arquivo fisico e magnético, publica¢des e protocolo dos atos administrativos ao
Departamento de Contabilidade;
— enviar os Relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal, por meio do Sistema
- " - Cidadao ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso;
_ ‘prestar contas a Secretaria de Tesouro Nacional, conforme determinagdes do
SISTN, no Site da Caixa Econdmica Federal;
XIV — efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade.

Parigrafo dnmico - Realizar além desta, outras atribuigdes

assemelhadas ou correlatas ao Departamento de Contabilidade, sob orientagdo e
autorizagdo da Secretaria de Finangas.

Subsecio 11
Departamento de Execucio e Controle Or¢camentiria

Art. 26 - Ao Departamento de Execugéo e Controle Orc;amentéria
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auxiliar na coordenagdo e planejamento administrativo, subordinadamente ao
Gabinete do Secretario de Finangas;
executar os procedimento de registro de Despesas através de Notas de
Empenhos, Sub-Empenhos e Liquidagio;
promover o levantamento de dados para a elaboragdo do Plano Plurianual, a Lei
de Diretrizes Orgamentérias e o Orgamento Anual;
executar e acompanhar o orgamento anual do municipio solicitando sempre que
necessdrio, as suplementagdes devidas;
elaborar o Plano de Recursos financeiros nos termos da Legislagio Vigente;
- manter os servigos de empenhos, processando-os e mantendo-os arquivados em
:.pastas e sistemas informatizados;
er-as avaliagdes e o cumprimento das metas fiscais visando a prestagdes
atendendo as detem1nagﬁ§s-da Lei Complementar n°. 101/2000.

I al de Cp s do E de mato Grosso, conforme
igdo 02/2 % 1705, pu%t?éd&a nongE’&e 06/12/05, que estabelece
ars remessa ﬂe informagdes via internet por meio do sistema APLIC, e
outras normas que vierems:

executar os servigos burocraticos de protocolo, registrar em livro préprio,
arquivo fisico e magnético, publlcacﬁes e protocolo dos atos administrativos ao

Departament6 de/Confabilidade; = A & © & A
XII — efetuar o controle permanente dos bens patnmomals sobre sua responsabilidade.

Parigrafo dnmico - Realizar além desta, outras atribui¢des
: se.memaﬁas ou correlatas ao Departamento de Execugdo e Controle Orgamentério, sob
“orienta¢fo e autorizagdo da Secretaria de Finangas.

Subsecio I11
Departamento de Tesouraria

Art. 27 - Ao Departamento de Tesouraria compete:

auxiliar na coordenagdo e planejamento administrativo, subordinadamente ao
Gabinete do Secretario de Finangas;

promover o levantamento de dados para a elaboragdo do Plano Plurianual, a Lei
de Diretrizes Orgcamentérias e o0 Orgamento Anual;

executar e acompanhar o orgamento anual do municipio solicitando sempre q
necessario, as suplementagdes devidas;

elaborar o Plano de Recursos financeiros nos termos da Legislagdo Vlgent

X
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promover a movim 40 das contas bancarias da Prefeitura e o controle de
saldos;
manter os servigos de empenhos, processando-os e mantendo-os arquivos por
meios fisicos e magnéticos;
pagar as didrias autorizadas pelo ordenados de despesas, e adiantamento
mediante a liquidagao de empenho e habilitagdo do Certificado de Regularidade;
analisar, deferir ou indeferir as prestagdes de contas de despesas realizadas por
servidores e receber as devolugdes, processando e devolvendo-as aos cofres do
municipio;
emitir as Ordem de pagamento e efetuar pagamentos das despesas devidamente
_ empenhadas e liquidas pelo setor responsdvel, mediante a apresenta¢do de
“ Documentos Comprobatério (Notas Fiscais, Recibos, Faturas, Guias de
recolhimentos de Encargos e impostos, ordens Judiciais, Depositos de
Rest "'1=- oes de Saldos de Convemgs, encargos trabalhistas, multas e restituigdes
oder Executivo;
>CULARpOsServicos, bu "n‘flcos de protocolo, registrar em livro proprio,
gL wos f' 51cosmgnetlcos publicagdes dos atos administrativos relacionados
artamento de Tesouraria;
e ‘&EWSS fisico X ‘Jh%éfmbmb dévldﬁlente assinado o Boletim

ar contas a0 Depa!tammto de Comablhdade conforme msoimﬁo 02/2005,
de 30/11/05, publicada no DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa
de informagdes via.intetnét por meio do sistema’ APLIC, e outras normas que
vierem.

XI*V — efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade,
XV — Informa a concessdo de adiantamentos a servidores piblicos municipais, ao
) epartamento de Convenio e Prestagdo de Contas.
m ‘executar os servigos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio,
arquivo fisico e magnético, publicagdes e protocolo dos atos administrativos ao
Departamento de Tesouraria;

Paragrafo unico - Realizar além desta, outras atribuigdes
assemelhadas ou correlatas ao Departamento de Tesouraria, sob orientagdo e
autorizagdo da Secretaria de Finangas.

Subsecio IV
Do Departamento de Informaitica.

Art. 22 — Compete ao Departamento de Informética vinculada a
Secretaria de Finangas as seguintes fungdes:

I — Coordenar as atividades administrativas no que tange ao processamentos de dados:
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I — Executar as fung ® ‘coordenar os sistemas (software) responsaveis pelos
processamentos de dados da Prefeitura Municipal;

Il — Executar os servicos de Manutengao nos computadores das diversas
Administragdo Publica, incluindo os servigos de instalagdo de anti-virus, backup,
instalagdo de programas do Windows, remogdo de virus, formatagdo em maquinas,
instalagdo de novos computadores, rede de Internet, restauragdo de programas do
Windows e demais servigos relacionados ao pleno funcionamento dos computadores.

IV - efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sob sua responsabilidade;

Paragrafo unico - Realizar além desta, outras atribuicdes assemelhadas
ou correlatas ao Departamento de Informatica, sob orientagio e autorizagdo da

W
»f’%{)epartamento de Tributagiio

3 %Art 28 C%mpt‘té‘aé Departaniento dé Fihancas e Tributagio:

-l_har " na coor(ienaqao planejamento  administrativo financeiro,
yrdinadamente ao Ga&inetc do Secretario de Financas:
promover o cadastramento de todos os imdveis do municipio € manter o
cadastro sempre dtualizado/para fins.de‘eobrancado I.P.T.U.;
promover o registro cadastral de todos os contribuintes do municipio;
efetuar a emissdo e cobran¢a dos impostos a cargo do municipio, inscrevendo
em divida ativa aqueles ndo recolhidos no prazo estipulado;
’B%'ﬂ'é'ér e fazer cumprir o Codigo Tributario;
promover a arrecadagdo de tributos e impostos municipais utilizando se de
mecanismos modernos e eficientes;

VII - emitir alvaras de funcionamento de estabelecimentos comerciais, industriais de
prestagdo de servigos, bem como de habite-se de novos prédios;

VIII - fiscalizar a concessdo de servigos publicos.

IX - efetuar além destas, outras fungdes correlatas sob a supervisdo da secretaria de
finangas.

X —  prestar contas ao Departamento de Contabilidade, conforme resolugdo 02/2005,
de 30/11/05, publicada no DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa
de informagdes via internet por meio do sistema APLIC, e outras norm
vierem.

XI - efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidad

XII - publicar mensalmente boletim de receita arrecada mensalmente, incluindo toda
as receitas correntes e de capital: "\
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XIII — emitir e enviar rel: ensal de inadimpléncia de pagamento de Tributos e
fatura de Presta¢do de Servigos, ao Departamento de Assessoria juridica;

XIV — executar os servigos burocriticos de protocolo, registrar em livro proprio,
arquivo fisico e magnético, publicagdes e protocolo dos atos administrativos ao
Departamento de Tributagéo;

Paragrafo dmico - Realizar além desta, outras atribuigdes
assemelhadas ou correlatas ao Departamento de Tributagdo, sob orientagio e
autorizagio da Secretaria de Finangas.

Subsecio VI
Do Departamento de Convenio e Presta¢iio de Contas.

“Art. 29 - Compete ao_Departamento de-Convenio e Prestagdo de

’ ~W”“
‘ Mnagﬁo e planejamento administrativo financeiro,
i adam,qm gﬂ_ incte do, Seqre;aglpﬁe Fi inancas;
| presta %de Efonfa‘s dos convénios firmados com o municipio;
borar as "'f]‘ oeS*de contas de despesas realizadas por servidores e receber
de volugoes pracessando e devolvendo-as aos cofres do municipios
executar os servigos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio,
arquivos fisicos e magnéticos, publica¢des dos atos administrativos relacionados
ao Departaménto/dé-Convenié-¢ Presta¢do’de'Contas;
prestar contas ao Departamento de Contabilidade, conforme resolugdo 02/2005,
de 30/11/05, publicada no DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa
e informagdes via internet por meio do sistema APLIC, e outras normas que
el yierem.
“VIZ' ‘efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;
VII - emitir Certiddes de Regularidade, liberando ou bloqueando a concessdo de
adiantamento a servidores publicos municipais;
VIII - informar ao Departamento de Tesouraria e Recursos Humanos as Pendéncias de
Prestagdo de Contas, proveniente de Adiantamento a Servidores Publicos;

Paragrafo dmico - Realizar além desta, outras atribuigdes
assemelhadas ou correlatas ao Departamento de Convenio e Prestagdo de Contas, sob

orientagdo e autorizagdo da Secretaria de Finangas.

Subsec¢io VII
Do Departamento de Licitacdes.

Art. 30 - Compete ao Departamento de Licitagdes:
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auxiliar na coordé ¢ planejamento administrativo, subordinadamente a
Secretario de Finangas;
realizar concorréncia publica, conforme estabelecido na Lei Federal 8666/93 e
suas atualizagdes;
realizar o controle periodicamente, emitindo relatérios gerenciais do controle de
solicitagdo de Compras de mercadoria e Servigos,
auxiliar o Departamento de Contabilidade, com informagdes que forem
necessdrias para 0 bom andamento dos trabalhos da administragio publica.
prestar contas ao Departamento de Contabilidade, conforme resolugdo 02/2003,
de 30/11/05, publicada no DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa
_ de informagdes via internet por meio do sistema APLIC, e outras normas que
. vierem.
g fetuar g.controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade:;
atar-os servigos burocraticos_de ‘@missio de , registrar em livro proprio,
"”- fisico e magnétlco M}mﬁes e protocolo dos atos administrativos
i $.a0 Depa de Licitagdes;
ovér 0 CM/; e fomecedores visando a economicidade, a legalidade,
alldade e moralldade nas compras conforme determina a Lei n°

\-‘- ..,..JI

4 orafi umco Real,lur slem desta, outras atribui¢des assemelhadas ou correlatas ao

/f De artamento  de Licitagbes; sob orientagio e autorizagdo da Secretaria de
~ Administraco.

FUTURO E AGOR

Secdo IT1
Da Secretaria de Educagio, Cultura, Desporto e Lazer.

b TP teveer-

Art. 31 - Compete a Secretaria de Educagdo, Cultura, Desporto ¢
Lazer, representada pelo Gabinete do Secretario de Educagiio, Cultura, Desporto e
Lazer:

I- auxiliar na coordenagdo e planejamento as atividades de Educagdo Cultura do
Municipio;

1I - executar as atividades educacionais da rede de ensino pré-escolar e fundamental;

III - manter em bom funcionamento as unidades escolares;

IV - manter os prédios escolares em perfeito estado de conservagio;

V —  manter nas escolas todas as criangas e jovem em idade escolar;

VI-  manter cursos de aperfeigoamento para professores do Municipio;

VII - ici
gerenciamento da merenda escolar da rede municipal;

VIII - manter eficiéncia e qualidade na distribui¢do da merenda escolar;
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acompanhar a excéugdo financeira do FUNDEF — Fundo de Manutengdo e
Desenvolvimento do Ensino Fundamental e de Valorizagdo do Magistério;
manter o transporte escolar em funcionamento;
prestar contas ao Departamento de Contabilidade, conforme resolugdo 02/2005,
de 30/11/05, publicada no DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa
de informagdes via internet por meio do sistema APLIC, e outras normas que
vierem.
efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;
executar os servigos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio,
arquivos fisicos e magnéticos, publicagdes dos atos administrativos relacionados

& Secretaria de Educagio e Cultura;

:37.-1 aux1llar na coordenagdo e planejamento as atividades desportivas do Municipio;

E: trar os programas voltados para as dreas de esporte e lazer;
f e coordenar os trabalhos_desConselho Municipal de Deporto e Liga

avaliar acdes desportivas desempenhadas no

nter as unidades Esportlvas do Munici FplO em pleno funcionamento;
e oordénar ¢exebutara polifica 'de Deporto’e Lazer do Municipio;
' :.f‘. dmﬂﬁzesﬁmonnas para as agdes de Desportos e Lazeres publicos;
~ efett rmanente dos, bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;
- e"cutar 0s servu;os ‘buroeraticos de protocolo, registrar em livro proprio,
arquivos fisicos e magnéticos, pubhcac;ﬁes dos atos administrativos relacionados
a Secretaria d®@Désporfolé Eager;E A G O R AL

XXIIl — Fornecer informagdes ao Departamento de Recursos Humanos, todas as

movimentagdes de pessoal, para montagem da folha de pagamento;

XXIV auxiliar o Departamento de Convenio e Prestagio de Contas na elaboragdo de
~ prestago de contas de convénios e programas do Governo Federal e Estadual;
XXV —~“éhcaminhar copia de Convenio, sempre no ato da assinatura, ao Departamento

de Convenio e Prestagdo de Contas;

XXVI - auxiliar o Departamento de Contabilidade na Contabilizagio de Recursos dos

programas de Governo Estadual e Federal:

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribui¢cdes assemelhadas ou correlatas,
sob o acompanhamento inerente a drea de educagdo, bem como, inerentes ao desporto e
ao Lazer no Municipio.

Subsecio [
Do Departamento de Ensino

Art. 32 - Compete ao Departamento de Ensino:

Fones: (66) 3467-1019 / 1020/ 1018 / 1030
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Gestdo 2009 / 2012

auxiliar na coord 10 ¢ planejamento das atividades do Ensino,
subordinadamente ao Gabinete do Secretario de Educagdo e Cultura;
gerenciar o recebimento e a distribuigdo da merenda escolar no municipio;
verificar e diversificar o carddpio da merenda escolar, objetivando uma melhor
nutrigdo aos alunos;
manter e coordenar o transporte escolar, cuidando da demanda de todos os
alunos na area urbana e rural do municipio;
zelar pelo servigo de limpeza e manutengdo das dreas escolares;
manter sua guarda e responsabilidade todo o material de expediente e didatico
da secretaria;
- colaborar com a sua secretaria em todos os servigos burocraticos necessarios,
‘1 inclusive nas prestagdes de contas dos convénios executados.
;restar pntas ao Departamento de Contabilidade, conforme resolugdo 02/2005,
11705, publicada no DOE de 06/12/05, que €stabelece regras para remessa
nnagoes via internet M ‘meio do 51stema APLIC, e outras normas que

{1 afd controlefmggente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;
cu ar os sem Q_urograt:co e pro Qo{ registrar em livro préprio,
ivosifisice agnéti'dos"pub ¢oes doé a os administrativos relacionados

pru as determinagdes quanto a aplicagdo no Ensino,

contidas no Art. 212 da Consﬁtltulc;ﬁo Federal, Art. 60 dos ADCT, Lei Federal
9424/96 e Lei Organica Municipal;

XII - prestar contasdo €énselhd manicipalda-Bducagho e Fundef;

XIII - auxiliar o Departamento de Recursos Humanos na elaboragdo da Folha de
Pagamento da Secretaria de Educagdo e Cultura;

, Paragrafo umico - Realizar além desta, outras atribuigdes
“gssemethadds ou correlatas ao Departamento de Ensino, sob orientagdo e autorizagio da
Secretaria de Educac¢ao, Cultura, Desporto e Lazer.

Subsecio 11
Do Departamento de Cultura

Art. 33 - Compete ao Departamento de Cultura:

auxiliar na coordenagdo e planejamento de eventos culturais, subordinadamente
ao Gabinete do Secretario de Educacdo e Cultura;

supervisionar as atividades culturais no municipio;

manter em constante atividade, os projetos e programas voltados a pratica da
Cultura;

efetuar o controle parmanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabili

Fones: (66) 3467-1019 / 1020/ 1018 / 1030
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executar os servigos’ ticos de protocolo, registrar em livro proprio,

arquivos fisicos e magnéticos, publicagdes dos atos administrativos relacionados
ao Departamento de Cultura.

Paragrafo 1nmico - Realizar além desta, outras atribui¢des
assemelhadas ou correlatas ao Departamento de Cultura, sob orientagio e autorizagdo da
Secretaria de Educagdo, Cultura, Desporto e Lazer.

Subsecio I11
Do Departamento de Desporto e Lazer

Art. 34 - Compete ao Departamento de Desporto ¢ Lazer:

iliar ’. 1a coordenac;ao e planeJaw_l_, o as atividades.relacionadas ao Desporto e
dinadamente ao Gabinete do Secretario de

s as voltados para as areas de esporte e lazer;
‘L_f;-_ ;001;(1@!1?!;: 0s.trabalhos dg Conselho Municipal de Deporto e Liga

tw e avaliar acgdes desportivas desempenhadas no
lunicipio;

" V- _manter as umdades Espehivas dd Mumclplo em pleno funcionamento;
VI - ' planejar, coordenar e executar a politica de Deporto e Lazer do Municipio;
VII - efetuar o confrole'permanente’dos bens ‘pafrimoniais sobre sua responsabilidade:
XIII — executar os servigos burocriticos de protocolo, registrar em livro proprio,
 arquivos fisicos e magnéticos, publicagdes dos atos administrativos relacionados
ao Departamento de Desporto e Lazer;
ornecer informagdes ao Departamento de Recursos Humanos, todas as

FAY, \_,‘ 4

movimentagdes de pessoal, para montagem da folha de pagamento;

X -  auxiliar o Departamento de Convenio e Prestagdo de Contas na elaboracdo de
prestagdo de contas de convénios e programas do Governo Federal e Estadual;

XI- encaminhar copia de Convenio, sempre no ato da assinatura, ao Departamento
de Convenio e Prestagio de Contas;

XII - auxiliar o Departamento de Contabilidade na Contabilizagdo de Recursos dos

programas de Governo Estadual e Federal;

Parigrafo Unico - realizar além desta, outras atribuigdes
assemelhadas ou correlatas, inerentes ao Desporto e o Lazer do Municipio, sob o
acompanhamento e supervisdo da Secretaria de Educagdo, Cultura, Desporto e LaZer:

Sec¢io IV
Secretaria de Saide

Fones: (66) 3467-1019 / 1020/ 1018 / 1030
Av. Jorge Amado, s/n® Centro - CEP: 78.638-000 - Nova Nazaré - Mato Grosso




Camara Municipal de'
Nova Nazare

PREFEITURA MUNICIPAL DE
Apgavado por Unaninidade

O FUTURO E AGORA!
Gestao 2009 / 2012

Gabinete do Secretario de Satide:

I- auxiliar na coordenagdo e planejamento as atividades de Saude e Vigilancia
Sanitaria do Municipio;
II-  executar e administrar os programas voltados para as dreas de saude:
apoiar e coordenar os trabalhos do Conselho Municipal de Satde e Vigilancia
Sanitéria;
IV -~ acompanbhar, controlar e avaliar o Sistema Unico de Satde do Municipio;
manter as unidades de saide do Municipio em pleno funcionamento:
. garantir o acesso ao atendimento médico, odontolégico e ambulatorial aos
s ) ,municipes sem distingdo;
' omv a inspegdo e a v:gllanma sanitria e recomendar ao(a) Prefeito(a)
Municr l as medidas necessarias ‘hj_,_e saneamemde areas msaiubres

| elaborar es'tudos._ pﬂ‘a
Mun Nicipio; j
coordenar e executar oS Programas de Agentes Comunitirios de Satde, de
Saude da Familiale 7dos démais programas /de saide de interesse para o
Municipio;
acompanhar as atividades de satde desenyolvida através do convénio, objeto do

_Consorcio Intermunicipal de Satde do Médio Araguaia.

- efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;
executar os servigos burocraticos de protocolo, registrar em livro préprio,
arquivos fisicos e magnéticos, publicagdes dos atos administrativos relacionados
a Secretaria de Saude;

XVI - efetuar a prestagio de contas semestral do Programa SIOPS;

XVII —fornecer informagdes ao Departamento de Recursos Humanos, todas as
movimentagdes de pessoal, para montagem da folha de pagamento;

XVIII —auxiliar o Departamento de Convenio e Prestagdo de Contas na elaboragdo de
prestagdo de contas de convénios e programas do Governo Federal e Estadual;

XIX - encaminhar copia de Convenio, sempre no ato da assinatura, ao Departamento
de Convenio e Prestagdo de Contas;

XXI - auxiliar o Departamento de Contabilidade na Contabilizagdo de Recurs
programas de Governo Estadual e Federal;

Fones: (66) 3467-1019 / 1020/ 1018/ 1030
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Paragrafo“mico - Realizar além desta, outras atribuigdes
assemelhadas ou correlatas, inerentes agdes de saude publica do Municipio.

Subsecdo I1
Fundo Municipal de Saide de Nova Nazare

Art. 37 - Compete ao Fundo Municipal de Satde:

I- auxiliar na coordenagdo e planejamento as atividades de Saide do Municipio,
executado pelo Diretor de Saade, conforme determina a Lei Municipal
014/2001, subordinadamente ao Gabinete do Secretario de Saude;

1 executar e administrar os programas voltados para as dreas de satde;
‘apoiar ¢ coeordenar os trabalhos do Conselho Municipal de Satide;
| -- har, controlar e avaliar o Sistema Unico de Saude do Municipio;

>ipio em pleno funcionamento;

yer a ins eg:ﬁo e avi |[anc|ali samtarla e recomendar ao(a) Prefeito(a)
-:;_; as fnétﬁdag ncécég a‘s‘sp‘adratr Saﬁbanfcmoﬂe dreas insalubres;

i _}4‘ ico as pessqa? u nggassuam de tratamento
elaborar as diretrizes ¢ flormas para/ds acoes de satde piblica;
X — " garantir os medicamentos ¢ produtos hospitalares necessarios @ manutengdo da
rede de atendimefitead piblicc: £ A G O R A
XI- coordenar e executar os Programas de Agentes Comunitérios de Saide, de
. Satde da Familia e dos demais programas de saude de interesse para o
Mumciplo,
“acOmpanhar as atividades de satde desenvolvida através do convénio, objeto do
Consorcio Intermunicipal de Saide do Médio Araguaia.
XIII - efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;
XIV — executar os servigos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio,
arquivos fisicos e magnéticos, publicagdes dos atos administrativos relacionados
ao Departamento de Satde;
XV — efetuar a prestagdo de contas semestral do Programa SIOPS;
XVI - fornecer informagdes ao Departamento de Recursos Humanos, todas as
movimentagdes de pessoal, para montagem da folha de pagamento;
XVII —auxiliar o Departamento de Convenio e Prestagdo de Contas na elaboracdo de
prestagdo de contas de convénios e programas do Governo Federal e Estadual;
XVIII —encaminhar copia de Convenio, sempre no ato da assinatura, ao Departa
de Convenio e Prestagio de Contas;
XIX — auxiliar o Departamento de Contabilidade na Contabiliza¢do de Rccursoi dos
programas de Governo Estadual e Federal;
XX — cumprir e fazer cumprir o0 Cédigo de Postura municipal; \

\
\
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Paragrafo umnico - Realizar além desta, outras atribui¢des
assemelhadas ou correlatas, inerentes agdes de satide publica do Municipio.

Subsecio 111
Departamento de Vigilincia Sanitiria

Art. 38 - Compete ao Departamento de Vigilancia Sanitéria:

I- _ auxiliar na coordenagdo e planejamento as atividades de Saide do Municipio,
.subordinadamente ao Gabinete do Secretario de Saude;
' executage-administrar os programas voltados para as dreas de satide;
N PO , “coordenar 0s trabalhos do € j ‘ lho' Munf&pal de Vigilancia Sanitiria;
promover a inspecdo e a cia

'ﬁormas para as ac¢des de Vigildncia Sanitaria;
estu;io§ Bapra T melhona‘ do pad;ﬁp .,samtérlo da populagdo do

7 nente dos bens patrimoniais sobre sua responsablhdade
~ | ex e utar os selmq:cﬁ b, rocraticos desprotocolo, registrar em livro proprio,
arquivos fisicos e ma éticos, pubhcagﬁes dos atos administrativos relacionados
ao Departamento de Vrgﬂancm Sanitaria;
VIII — fornecer inférmdgdés’ a6 "Depaftamento’'de Reécursos Humanos, todas as
movimentagdes de pessoal, para.montagem da folha de pagamento;
IX~ auxiliar o Departamento de Convenio e Prestagdo de Contas na elaboragdo de
__prestagdo de contas de convénios e programas do Governo Federal e Estadual;
' encammhar copia de Convenio, sempre no ato da assinatura, ao Departamento
de Convenio e Prestacio de Contas;
XII - auxiliar o Departamento de Contabilidade na Contabilizagdo de Recursos dos
programas de Governo Estadual e Federal:

Paragrafo unico - Realizar além desta, outras atribuigdes
assemelhadas ou correlatas, inerentes agdes de Vigildncia Sanitaria publica do
Municipio.

Suhsgcﬁo IV
Do Departamento de Agua e Esgoto - DEMAE

Art. 39 - Compete ao Departamento de Agua e Esgoto - DEMAE:

~
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auxiliar na coordena¢# € planejamento as atividades relacionadas a distribuigio
de 4agua a populagdo, subordinadamente ao Gabinete do Secretario Obras e
Servigos Urbanos;
emissdo e distribuicdo de Fatura de Servigos de Fornecimento de Agua a
populagao;
administragdo da Distribuigdo de Agua para Populagio;
manutengio da Rede de Distribuigdo, e Reservatério de Agua para Distribuigio
a populagao;
efetuar ligagdes e cortes dos servigos de fornecimento de 4gua a contribuintes;
apresentar relatérios gerenciais mensais ao chefe do Poder Executivo dos
. servigos de fornecimentos de dgua;
. apresentar a Assessoria juridica, Relatorio de Inadimpléncia do usuario com o
. Departamento de Agua e Esgoto, dos serwq:os de Fomec1ment0 de agua, para as
P - en cia necessarias cabiveis
“ao Departamento de . ‘hdade oonforme resolugdo 02/2005 do
ir ;,m via interniet por meio do snstcma APLIC, e outras
 que vierem,
3‘: 0s Semt;'o§ Burocraticos de ﬁrot‘oéblo » rEglstrar em livro proprio,
Sico ético, pubhcaqﬁes e protocolo dos atos administrativos ao

elaborar o Plano ée%aeaﬁés ﬁnancelrcs nos termos da Legislagdo Vigente;
envio de documentos @0 Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
conforme Instrugo. /Nomhativa n®0 00372005, publicada no Didrio Oficial do
Estado de 06 de dezembro de 2005.

A ar:i -afo Unico - realizar além desta, outras atribuigdes assemelhadas ou correlatas,
) SOC b o aco panhamento e supervisdo da Secretaria de Obras e Servigos Urbanos.

Se¢do V
Secretaria de Agio Social

Art. 40 - Compete a Secretaria de Agdo Social representada pelo
Gabinete do Secretério de Agdo Social:

I- auxiliar na coordenagio e planejamento as atividades da Ag¢do Social do
Municipio;

Il -  administrar os programas voltados para as dreas de assisténcia social;
apoiar e coordenar os trabalhos do Conselho Municipal de A¢do Social;

IV —  acompanhar, controlar e avaliar agdes sociais desempenhadas no Municipi¢:

V —  manter as unidades de A¢do Social do Municipio em pleno funcionamento

VI- plangjar, coordenar e executar a politica de Agdo Social no Municipio;

Fones: (66) 3467-1019/ 1020/ 1018 / 1030
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VII - encaminhar ao pd € saude, hospitais e outros servigos de atendimento
médico as pessoas que necessitam de tratamento;

VIII - elaborar as diretrizes e normas para as agdes assistenciais publica;

IX — elaborar as diretrizes e normas para as a¢des sociais e econdmicas;

X —  elaborar estudos para a melhoria do padrdo de vida da populagdo do Municipio;

XI - coordenar e executar os Programas de Assisténcias a publica do Municipio;

XII - implantar, acompanhar e coordenar os servigos de Controle Social e econdmico;
efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;
auxiliar nos trabalhos do Conselho Municipal de Assisténcia Social;
acompanhar as atividades de saude desenvolvida através do convénio;
executar os servigos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio,

_arqu:vos fisicos e magnéticos, publicagdes dos atos administrativos relacionados
Secre ia de Agdo Social;

R
‘e

_, orpéce mformag:oes ao Departamento 'de Recursos Humanos, todas as
-.i;\ mg l Y entagﬁes de pessoal, 5 gem da folha de pagamento;
t,\r_, 0 Dep Je Convenio e Prestagio de Contas na elaboragio de
I "3 ntas’de convénios e programas do Governo Federal ¢ Estadual;
nhar co ia d Conv ruo se re n tp d a,ssmatum, ao Departamento
7m€ﬂ0 de Contablhdade na Contablllmao de Recursos dos
) stadual ¢ Federal;

(,r rg f;—‘

a e do Adolescente do Municipio;

2

FOXX= elab rarapolmca&
[ XXI-= realizagdo eleicoes mummpats para renovagdo ¢ complementagdo do quadro de
7 Conselheirosida Crian¢a'é do adolescente (Tutelar);
"~ XXIIL = cumprir e fazer cumprir as normas estabelecidas no Condigo da Crianga e do
Adolescente e Lei Municipais e Estaduais, que regulamenta o.Condigo Nacional
__da Crianga e do Adolescente;

Paragrafo Unico - realizar além desta, outras atribui¢des assemelhadas
ou correlatas, inerentes a A¢des Sociais do Municipio.

Subsecio |
Do Departamento de Acéio Social

Art. 41 - Compete ao Departamento de A¢do Social:

auxiliar na coordenagio e planejamento as atividades de Agdo Social e
econdmica do Municipio, subordinadamente ao Gabinete do Secretario de A¢do
Social;

administrar os programas voltados para as areas de assisténcia social;

apoiar e coordenar os trabalhos do Conselho Municipal de Agdo Social:
acompanhar, controlar e avaliar agdes sociais desempenhadas no Municipiq;
manter as unidades de Agio Social do Municipio em pleno funcionamento:
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VI- planejar, coordenareexecutar a politica de Agdo Social no Municipio;
VII - encaminhar ao posto de salde, hospitais e outros servigos de atendimento
médico as pessoas que necessitam de tratamento;
VIII - elaborar as diretrizes e normas para as agdes assistenciais publica;
IX — elaborar as diretrizes e normas para as ag¢des sociais e economicas;
X~ elaborar estudos para a melhoria do padrdo de vida da populagdo do Municipio;
XI - coordenar e executar os Programas de Assisténcias a publica do Municipio;
XII - implantar, acompanhar e coordenar os servigos de Controle Social e econdémico;
XII - efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade:
XIV — auxiliar nos trabalhos do Conselho Municipal de Assisténcia Social;
- acompanhar as atividades de salide desenvolvida através do convénio;
= executar os servigos burocréticos de protocolo, registrar em livro proprio,
_ ; quivo icos e magnéticos, publlcaqoes dos atos administrativos relacionados
o D artamento de Agdo Soc1al i .
~fornecer r informagdes ao ~ Departar ento de.. Recursos Humanos, todas as
1 2 montagem da folha de pagamento;
o de Convenio e Prestagdo de Contas na elaboragdo de
onvénios e ¢ programas do Governo Federal e Estadual;
&‘Cdﬂvbﬂ‘io ‘sempre'no a‘tblda’ammatura, ao Departamento
dc Contas;
g Contabilidade na Contabiliza¢do de Recursos dos
d{{ﬁl € Pederal;

Gestiio 2009 / 2012

proy gramas de Goveﬁl

Paragrafo Ilhidi— fredlizdr alémy destd, Outras atribuigdes assemelhadas
ou correlatas, inerentes a Agdes Sociais do Municipio, sob 0 acompanhamento e
supervisdo da Secretaria‘de Ag¢éo Social.
s Subseciio 11
e Do Departamento da Crianca e do Adolescente

Art. 42 - Compete ao Departamento da Crianga e Adolescente:

auxiliar na coordenacdo e planejamento as atividades relacionadas a Crianga e
Adolescente do Municipio, subordinadamente ao Gabinete do Secretario de
Agdo Social;

acompanhar, controlar e avaliar agdes sociais desempenhadas no Municipio;
efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;
auxiliar nos trabalhos do Conselho Municipal da Crianga e do Adolescente;
executar os servigos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio,
arquivos fisicos e magnéticos, publicagdes dos atos administrativos relacionados
o Departamento da Crianga e do Adolescente;

Fornecer informagdes ao Departamento de Recursos Humanos, t
movimentagdes de pessoal, para montagem da folha de pagamento;

Fones: (66) 3467-1019/ 1020 / 1018 / 1030
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VII - auxiliar o Departamento de Contabilidade na Contabilizagio de Recursos dos
programas de Governo Estadual e Federal;

VIII - elaborar a politica da Crianga e do Adolescente do Municipio;

IX - realizagdo elei¢des municipais para renovagéo e complementagdo do quadro de
Conselheiros da Crianga e do adolescente (Tutelar);

X~ cumprir e fazer cumprir as normas estabelecidas no Condigo da Crian¢a e do

Adolescente e Lei Municipais e Estaduais, que regulamenta o Condigo Nacional
da Crianga e do Adolescente;

Paragrafo Unico - realizar além desta, outras atribui¢des assemelhadas
.. ou correlatas, inerentes a Crianga ¢ o Adolescente do Municipio, sob o
“sacompanhamento e supervisdo da Secretaria de Agdo Social.

/,;.J, (s

\ Art AP )ﬁg)mpete a Secretaria de Desenvolvimento Rural,
a '-:'-_- Ggp%?:lgtci_clgv_siqcrre;t‘argg gif; F M yimspio Rural:

o

,«’

s ﬂ i e planejamento as atividades agricola e pecudria do

V ad‘ nistrar os pro f“méﬁ“. ¢ I'{"'dos para’-f'a area de Pecuaria Agricultura;

apoiar e coordenar 6s traballios do Conselho Municipal de Desenvolvimento
Rural; O FUTURO EAGORA!
acompanhar, controlar e avaliar ag¢des Agricola e pecudria desempenhada do
Municipio;

_ manter as unidades Agricolas do Municipio em pleno funcionamento;

" plangjar, coordenar e executar a politica de Agricola do Municipio;
elaborar as diretrizes e normas para as agdes de Desenvolvimento Rural do
Municipio;
efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;
executar os servigos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio,
arquivos fisicos e magnéticos, publicagdes dos atos administrativos relacionados
a Secretaria 4 de Desenvolvimento Rural;
fornecer informagdes ao Departamento de Recursos Humanos, todas as
movimentagdes de pessoal, para montagem da folha de pagamento;
auxiliar o Departamento de Convenio e Prestagdo de Contas na elaboragido de
prestagdo de contas de convénios e programas do Governo Federal e Estadual;
auxiliar o Departamento de Contabilidade na Contabilizagdo de Recursos
programas de Governo Estadual e Federal;
promover orientagdo aos produtores quanto ao uso do crédito rural;
investir no melhoramento da produgdo de sementes;
estimular as atividades relacionadas com a organizag@o dos produtores;
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XVI - promover a melhorfa'a qualidade de vida da populagio rural;

XVII — desenvolver programas de Incentivos Fiscais para a instalagio de novas

XVIII — manter atualizado o cadastro imobilidrio dos iméveis existentes no municipio
ao Departamento de Tributagdo nas suas atividades correlacionadas;

XIX — realizar constantes levantamentos topograficos das dreas de terras pertencentes
ao Municipio para maior controle;

XX~ manter arquivos de mapas do Municipio e da regidio para fins de consulta;

XXI - expedir certidoes de propriedade das terras quando requerida;

XXII - desempenhar outras atividades pertinentes junto aos organismos estaduais e
federais;

XXUI — elaborar programas de incentivo ao homem do campo para a pritica do

- reflorestamento;

4 Parigrafo Unico - realizar * além “.desta, outras atribuigdes
Jas ou correlatas, inerentes@0 Desenvolvimento Rural no Municipio.
N {ﬂ.',s.ﬁ:"

- ”.:yW

Subse¢io 1

Do Departamente ds PssspyqlyimentoRural

' {'-" ot. Jompete ao Departamento de Desenvolvimento Rural:

auxiliar na coordenagad e plancjamento as atividades relacionadas a0 Desporto ¢
ao Lazer do Municipio, subordinadamente ao Gabinete do Secretario de
DesenvolviméatoRural:./ R © £ AG O RA!
administrar os programas voltados para as areas de Pecudria Agricola;
apoiar. ¢ coordenar os trabalhos do Conselho Municipal de Desenvolvimento
__Rural;

. acompanhar, controlar e avaliar agdes Agricola e pecuéria desempenhada do
Muriicipio;
manter as unidades Agricolas do Municipio em pleno funcionamento;
planejar, coordenar e executar a politica de Agricola do Municipio;
elaborar as diretrizes e normas para as agdes de Desenvolvimento Rural do
Municipio;
efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;
executar os servigos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio,
arquivos fisicos e magnéticos, publicagdes dos atos administrativos relacionados
a Secretaria de Desenvolvimento Rural;
fornecer informagdes ao Departamento de Recursos Humanos, todas as
movimentagdes de pessoal, para montagem da folha de pagamento;
auxiliar o Departamento de Convenio e Prestagdo de Contas na elaborag@o
presta¢do de contas de convénios e programas do Governo Federal e Estadlial;
auxiliar o Departamento de Contabilidade na Contabilizagdo de Recurso# dos
programas de Governo Estadual e Federal: \

\
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XIII - promover orientagd0a6s produtores quanto ao uso do crédito rural;
XIV — investir no melhoramento da produgdo de sementes;
XV — estimular as atividades relacionadas com a organizagdo dos produtores;
XVI - promover a melhoria na qualidade de vida da populagdo rural;
XVII - desenvolver programas de Incentivos Fiscais para a instalagdo de novas
XVII — manter atualizado o cadastro imobilidrio dos iméveis existentes no municipio
ao Departamento de Tributagdo nas suas atividades correlacionadas:;
XIX - realizar constantes levantamentos topograficos das areas de terras pertencentes
ao Municipio para maior controle;
manter arquivos de mapas do Municipio e da regido para fins de consulta;
— expedir certiddes de propriedade das terras quando requerida;
desempenhar outras atividades pertinentes junto aos organismos estaduais e

) homem do.campo para a pratica do

o ~ Unico realizar além desta, outras atribuicdes
ou corrclata Jinere t:;s aQ eqv,nlwm tg Rural do Municipio, sob o
ent D € SU i 50 daSecretaria Désenvo viménto Rural.

Segdo VH
Secreta*faﬂa Meio Ambiente e Turismo

Arti45 U Compete’ a” Séeretaria“de’ Meio Ambiente e Turismo,
representada pelo Gabinete do Secretario de Meio Ambiente e Turismo:

_ auxiliar na coordenagéio e planejamento as atividades de Eco Turismo e protegéo
a0 Meio Ambiente do Municipio;

administrar os programas voltados para as dreas de Meio Ambiente e Turismo:
apoiar e coordenar os trabalhos do Conselho Municipal de Meio Ambiente;
acompanhar, controlar e avaliar a¢des de Prote¢do ao Meio Ambiente e
Desenvolvimento do Eco Turismo;
planejar, coordenar e executar a politica de protegio ao Meio Ambiente e
desenvolvimento e incentivo ao Eco Turismo no Municipio;
elaborar as diretrizes ¢ normas para as agdes de Desenvolvimento do Eco
Turismo e protegdo ao meio ambiente no Municipio;
efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;
executar os servicos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio,
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XVIII - auxiliar o Departamento de Convenio e Prestagdo de Contas na elaboragido de
prestacdo de contas de convénios e programas do Governo Federal e Estadual;

XIX - auxiliar o Departamento de Contabilidade na Contabilizagio de Recursos dos
programas de Governo Estadual e Federal;

XX — regulamente a instalagdo de industrias no Municipio;

XXI - criar normas para preservar o Meio Ambiente na montagem de industrias;

XXII - incentivar os programas de preservagdo do meio ambiente;

XXIHI —realizar a fiscalizagdo do meio ambiente em conjunto com os organismos
federais e estaduais;

XXIV - realizar levantamento das espécies da flora e da fauna existentes no Municipio;

XXV - oferecer denuncia as autoridades constituidas no caso de descobrimento de

* desmatamento clandestino e de outras praticas proibidas e que venham a

im a prote¢do,do meio ambiente.
ao homem do campo para a prética do

Paraggafo Umco - realizar _além _desta, outras atribui¢des

: ' con‘eFﬁﬁé "merénfes“‘ao besrehfbf\i"me!ntoﬁdo Eco Turismo e Protegdo

""Slbsec.iﬁ |
Do Depnrtamentﬂ de Meio Ambiente e Turismo
O FUTURO EAGORA!

Art. 46 - Compete ao Departamento de Meio Ambiente e Turismo:

. auxiliar na coordenagdo e planejamento as atividades relacionadas ao Desporto e
a0 Lazer do Municipio, subordinadamente ao Gabinete do Secretario de Meio
Ambiente e Turismo;

I1 -  administrar os programas voltados para as dreas de Meio Ambiente e Turismo;

IIl — apoiar e coordenar os trabalhos do Conselho Municipal de Meio Ambiente;

IV — acompanhar, controlar e avaliar agdes de Protegdio ao Meio Ambiente ¢
Desenvolvimento do Eco Turismo;

VI - planejar, coordenar e executar a politica de prote¢do ao Meio Ambiente e
desenvolvimento e incentivo ao Eco Turismo no Municipio;

VIII — elaborar as diretrizes e normas para as agdes de Desenvolvimento do Eco
Turismo e protegdo ao meio ambiente no Municipio;

XIII — efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade:

XVI — executar os servigos burocraticos de protocolo, registrar em livro propri
arquivos fisicos e magnéticos, publicagdes dos atos administrativos relacionado
a Secretaria de Meio Ambiente e Turismo;

XVII —fornecer informagdes ao Departamento de Recursos Humanos, todgs as
movimentagdes de pessoal, para montagem da folha de pagamento;
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XVIII —auxiliar o Departa 0 de Convenio e Prestagdo de Contas na elaboragdo de
prestagdo de contas de convénios e programas do Governo Federal e Estadual;

XIX - auxiliar o Departamento de Contabilidade na Contabiliza¢io de Recursos dos
programas de Governo Estadual e Federal;

XXI - criar normas para preservar o Meio Ambiente na montagem de industrias;

XXII — incentivar os programas de preservagdo do meio ambiente;

XXIII —realizar a fiscalizagdo do meio ambiente em conjunto com os organismos
federais e estaduais;

XXIV - realizar levantamento das espécies da flora e da fauna existentes no Municipio;

XXV — oferecer denuncia as autoridades constituidas no caso de descobrimento de

_ desmatamento clandestino e de outras praticas proibidas e que venham a

danificar o meio ambiente;

e 4
M’“‘%fico - realizar além desta, outras atribui¢des

erentes ao Meio Ambiente e Turismo do Municipio, sob o
da-Secretaria de Meio Ambiente e Turismo.

g Segio - VIII :
Da Secrefaria de Obras e Servicos Urbanos

Arti4T & Campete’ a” Sécretdria”de ‘Obras e Servigos Urbanos,
representada pelo Gabinete do Secretirio de Obras e Servigos Urbanos:

1 planejar, executar e fiscalizar a construgdo e manutencdo de obras puablicas do
%ipio; dos prédios puablicos; das pragas e jardins; da pavimentagio,

nivelamento e encascalhamento de vias publica Urbana; da rede de iluminagio
publica; da drenagem de agua pluvial e da conservagdo de cemitérios;
auxiliar a Secretaria de Saude na aplica¢do do Codigo de Postura municipal;
aprovar e fiscalizar projetos de obras particulares no perimetro urbano;
fiscalizar servigos publicos concedidos, permitidos ou autorizados:;
supervisionar as atividades relacionadas com o sistema de transporte terrestre;
executar servi¢os de limpeza publica e a destinagdo do lixo:
executar a manuten¢do de veiculos e maquinarios pesados;
efetuar a manutengdo constante a oficina mecénica e borracharia da Prefeitura;
emitir relatorios de servigos executados por empresas terceirizadas;
exercer o controle de gastos com o abastecimento dos veiculos e maquinérios do
Municipio;
executar as tarefas de constru¢do, manutengdo e limpeza de pragas, ja
ruas;
desenvolver projetos de urbanizagao de areas publicas;

>
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acompanhar e fiscalizar as agdes do transito no perimetro urbano da cidade;
XIV — desenvolver projetos de obras e servigos urbanos, bem como outras atividades
correlatas.
XV - emissdo e distribuigio de Fatura de Servigos de Fornecimento de Agua a
populagdo;
XVI - administragio da Distribuigio de Agua para Populagdo;
XVII - manutengdo da Rede de Distribuigio, Etd e Reservatério de Agua para
Distribuigdo a populagio;
XVIII —efetuar ligagdes e cortes dos servigos de fornecimento de dgua a contribuintes;
XIX - apresentar relatérios gerenciais mensais ao chefe do Poder Executivo dos
servigos de fornecimentos de dgua;
% apresentar a Assessoria Jurldlca, Relatorlo de Inadumplencna do usuano com o

plicada no DOE de 06/12/05, que estabelece regras
'acoes via internet por meio do sistema APLIC, e outras

s T
5’.}_‘;‘ s __ Z‘;‘;r;os buf‘ocrzftncos de protocoTo registrar em livro préprio,
151 w’ %cho publicagdes e protogolo dos atos administrativos ao

ursos ﬁMceuos nos termos da Legislacdo Vigente;
XXIV —envio de documentos ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,

conforme Instrugio-Nofmativa 000372005, publicada no Diario Oficial do
Estado de 06 de dezembro de 2005.

Pardgrafo Unico - realizar além desta, outras atribuigdes

asscmelhadas ou correlatas, sob o acompanhamento e supervisdo da Secretaria de
Admmlstrag:ao

Subse¢io 1
Do Departamento de Obras e Servicos Urbanos

Art. 48 - Compete ao Departamento de Obras e Servigos Urbanos:
auxiliar na coordenagdo e planejamento as atividades relacionadas a fiscalizagdo
de construgdes de Obras Publicas na éarea urbana do municipio, tais como

prédios publicos, pragas, jardins, rede de iluminagdo publica, drenagem,
encascalhamento e pavimentagdo de logradouros publicos, da drenagem de4

||
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fiscalizar servigos pblcos concedidos, permitidos ou autorizados;
supervisionar as atividades relacionadas com o sistema de transporte terrestre;
executar servigos de limpeza publica e a destmaq:ao do lixo;
executar a manutengdo de veiculos e maquinarios pesados;
efetuar a manutengéo constante  oficina mecénica e borracharia da Prefeitura;
emitir relatorios de servigos executados por empresas terceirizadas:
exercer o controle de gastos com o abastecimento dos veiculos e maquinarios do
Municipio;
executar as tarefas de construgdo, manutengdo e limpeza de pragas, jardins e
ruas;

- desenvolver projetos de urbanizagdo de 4reas publicas:

acompanhar e ﬁscallzar as agdes do transnto no perimetro urbano da c1dade

"“

reallzar além _ desta, outras atribuigdes
0 acompanhamento e supervisdo da Secretaria de Obras

|

DE

y ,ﬁc%rlgzde, Vuwio e Transporte

/JN

Art. 49 - Compete a Secretaria de Viagdo e Transporte, representada
pelo Gabinete do Secretirio dé Via¢do e Transporte:” |

l—-‘x planejar, executar e fiscalizar a construgdo e manutengéio de-obras publicas do
__ Municipio na zona rural, tais, como: Abertura Conservagdo, nivelamento e
 encascalhamento de estradas vicinais e de acesso; drenagem de dgua pluvial,
construgdo e manutengdo de Bueiros, pontes e pontilhdes em estradas vicinais e
de acesso;
II -  aprovar e fiscalizar projetos de obras particulares no perimetro Rural;
III - fiscalizar servigos publicos concedidos, permitidos ou autorizados na zona
Rural;
IV - executar atividades de manutengdo da malha vidria;
V —  supervisionar as atividades relacionadas com o sistema de transporte terrestre;
VII - gerenciar os equipamentos rodoviarios;
VIII — executar a manutengdo de veiculos e maquinarios pesados;
IX — exercer o controle de gastos com o abastecimento dos veiculos € maquinarios do
Municipio;
X - desenvolver projetos de obras e servigos urbanos, bem como outras atividade
correlatas na zona Rural.
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Paragrafo™ Unico - realizar além desta, outras atribuigdes
assemelhadas ou correlatas, sob o acompanhamento e supervisdo da Secretaria de
Administragdo.

Subsecio 1
Do Departamento de Viagio e Transportes

Art. 50 - Compete ao Departamento de Viagdo e Transporte:

planejar, executar e fiscalizar a construgdo e manutengdo de obras publicas do
. Municipio na zona rural, tais, como: Abertura Conservagdo, nivelamento e
 encascalhamento de estradas vicinais e de acesso; drenagem de agua pluvial,
_construgdio e manutengdo de Bueiros, pontes e pontilhdes em estradas vicinais e
£es50, subordinadamente ao ‘
aprovar e fiscalizar projetos,gs

exercer o contrtﬂe' L

Municipio; . '
desenvolver projetos de-obrds’e servigos urbanos, bem como oaﬁ'as atividades
correlatas na zona Rural.

D Pardgrafo Unico - reahzar ‘além_ desta, outras ambmcﬁes
’ assgme .- s ou correlatas, sob o acompanhamento e supervisdo da Secretaria de
V‘)aqﬁo"’]"ransporte

Secdo - X
Do Fundo de Previdéncia Municipal dos Servigos Piublicos

Art. 51 - Compete ao Fundo de Previdéncia Municipal dos Servigos
Publicos, subordinado ao Chefe do Poder Executivo e Conselho Municipal de
Previdéncia dos Servidores Publicos:

I- emitir Guias para recolhimento e efetuar a cobranga das Contribui¢des
previdencidrias dos Servidores Publicos Municipais, regidos pelo regimento
Estatutdrio;
administrar a aplicagdo dos Recursos do Fundo de Previdéncias Municipal dos
Servidores Publicos;
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elabora os proceSS68“dc pensio e aposentadorias dos servidores publicos
municipais, conforme Regime de Previdéncia Municipal, Lei Federal 9717/98 e
suas atualizagdes e Constitui¢do Federal;
encaminhar os Processos de pensdes e aposentadorias para o Conselho do Fundo
de Previdéncia Municipal dos Servidores Publicos, para apreciagio;
encaminhar os Processos de pensdes e aposentadorias para o Tribunal de Contas
do Estado de Mato Grosso, para as devidas apreciagdes;
elaborar os balancetes mensais e o balango geral anual do Fundo de Previdéncia
Municipal dos Servidores Publicos, conforme Lei Federal 4320/64;
encaminhar Balancetes mensais e Balango Geral Anual, para a Prefeitura
Municipal, Camara Municipal, Fundo de Previdéncia dos Servidores Publicos e

: '»bTrlbunal de Contas do Estado de Mato Grosso, dentro do prazo legal

. XIV - envio de docuniefos @o”Tribunal’de Contas do Estado de@flato Grosso,
' ¢ eonforme Instrugdo Normativa,n°0 003/2005 publicada no Diario Oficial do
Estado.de 06 de dezembro de 2005. ", —
" prestar contas ao Tribunal de Contas 33 ‘Bstado de matoﬂﬁmsso, confonnégmmm
resolugdo 02/2005, de 30/11/05, publicada no DOE de 06/12/05, que estabelece
regras para remessa de informagdes via internet por meio do sistema APLIC, e
outras normas que vierem.
XV — executar os servigos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio,
arquivo fisico e magnético, publicagdes e protocolo dos atos administrativos do
Fundo de Previdéncia Municipal;
XVI - enviar os Relatorios da Lei de Responsabilidade Fiscal, por meio do Sistema
LRF - Cidaddo ao Departamento de Contabilidade;
XVII - efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade.
XVIII —efetuar prestagio de contas ao Instituto Nacional de Seguridade Social,
conforme legislagdo vigente;
XIX — elaborar Calculo Atuarial anual Previdenciario.

Paragrafo Unico - realizar além desta, outras atribui¢des

assemelhadas ou corclatas, inerentes a Previdéncias, sob o acompanhamento e
supervisdo do Poder Executivo.e Conselho Municipal de Previdéncia.
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i CAPITULO IV
DA DELEGACAO DE PODERES E DO EXERCICIO DE AUTORIDADE.

Art. 52 - Todos os cargos de provimento em comissio que compdem
esta Estrutura Administrativa, possuem poder decisorio de acordo com o seu nivel
hierdrquico, ndo cabendo a estes, meras fungdes de execugdo e de simples rotina,

ressalvado o disposto nesta Lei Complementar, ou para garantir o funcionamento
minimo do interesse publico.

Art. 53 - Visando dar maior eficiéncia e desburocratizagio a
'llca Mumcnpal aAutorldade Superior, sempre que possivel, delegara

-s¢ a tomar.as ¢
."ﬂa almente seu

P

ordenagio de despesas adima do fimite pérmitido para dispensa de licitagio nos

termos da Lein®. 8. 666/93 ¢ suas atualizagdes:;

nomeagdo, admissdogContratacdo de pessoal a qualquer titulo, €
* demissdo, dispensa, suspensio e autorizagdo para. revisdo de  rescisdo de conn'afé"‘f"?-‘* .

de trabalho;

Conhcessio e cassacdo de aposentadorias e pensdes concedidas pelo Municipio;

autorizacdo e homologagdo de atos licitatorio, salvo nas pequenas compras ¢

SErvigos;

outorga de concessdo e permissdo de exploragdo de obras e servigos publicos,

inclusive a titulo precario;

aquisi¢do de bens iméveis por compra ou permuta, bem como a sua alienagio;

aprovagdo de loteamentos e subdivisdes de terrenos;

abertura de sindicdncia e instauragdo de processo administrativo de qualquer

natureza,

quaisquer outros atos que, em virtude de lei ou norma correspondente, dexam

ser objetos de decreto.

CAPITULO V
DA IMPLANTAGAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
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' Art 56 - Os Orgios da Estrutura Administrativa Basica desta
Prefeitura  Municipal mencionado no Organograma Geral, anexo | desta Lei

Complementar serdo instalados de acordo com a necessidade e conveniéncia da
Administragdo Publica Municipal.

_ Paragrafo Unico - A implantagdo dos 6rgdos se dard com a efetivagdo
das seguintes medidas, com excegdo do previsto na alinea “a”, que observara o prazo de
sua elaboragio:

a) -  Elaboragdo do Regimento Interno da Prefeitura Municipal;
1 Provimento dos cargos das respectivas chefias:

O_Regimento Interno_a que se refere a alinea "a" do
aterfor, devera ser apfovado_por
' i i ar a aprovagdo desta Lei o

v, 777, 32070,

Pardgrafo Uniico - O Regimento Interno devera e'xpﬁcnar i

As atribui¢des especificas e comuns dos servidores investidos em cargo de

As normas de trabalho que, por sua natureza nio devem constituir disposi¢do
em separado;

© “YH"/ “Outras disposi¢des julgadas necessarias

.
b
- )

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 58 - Os Cargos de Provimento em Comissio segue as normas
estabelecidas na Lei de Plano e Carreiro dos Servidores Publicos Municipais.

Art. 59 - Fica reservado o percentual minimo de 20% (vinte por cento)
dos cargos de provimento em comissdo para serem preenchidos por servideres

ocupantes de cargo de provimento efetivo, cuja obrigatoriedade passara a ser exigida d
fato, depois da realizagdo de concurso publico para provimento dos cargos.
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Art. 60 subordinagdo hierarquica se define no enunciado das
competéncias de cada 6rgdo administrativo e no Organograma Geral da Prefeitura
Municipal, que acompanha a presente Lei Complementar.

Art. 61 - As despesas decorrentes da execucdo desta Lei
Complementar correrdo as contas das dotagdes especificadas nos Orgamentos Anuais.

Art. 62 - O Plano Plurianual — P.P.A. do municipio para os exercicios
2010, 2011, 2012 e 2014, a Lei de Diretrizes Orgamentarias — L.D.O. e o Orgamento
para o exercicio de 2010, deverdo se adaptar a nova estrutura administrativa de que trata
a presente Lei a partir de 1° de janeiro de 2010.

rt 63 - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua

Prefeita\Municipal

41

Fones: (66) 3467-10!9/ 1020/ 1018/ 1030

- Nova Nazaré - Mato Gr



ASSESSORIA JURIDICA

ASSES. DE COMUN. E
IMPRENSA

ASSESSORIA EXTERNA

CONTROLE INTERNO

Gab. do Sec. de Finangas

Gab. do Sec. de Adm

Depto. de Contabilidade

Depto. de Almoxarifado

Depto. de Exec. e Controle Org.
e ﬂ

Depto. de Tesduraria

Depto. de R. H.

Depto. de C

ol - Sec. de Finangas

Depto. de Tributagdo

Depto. dePatrimﬁnio
ADEEELITLE ALLINIIC D
“L l;\'zt,.ﬁdu\ Il NI

Depto. dc Llcmbes

Depto. lnfc!iﬁiica

Qg?to de Fonvénius € Prestagio de Contas

Depto. de Ensino
: Gab. Sec. de Saude.

u
i

; | | Depto. de Cultura

Sec. de Educagio.
| (4 Crltura, Desporto e
Lazer Depto. de Desporto e Lazer Sec. de Saude
Depto. de Vigiléncia Sanitaria

Fundo Municipal de Saide

Gab. Sec. Agdo Social

Depto. de Agua e Esgoto - DMAE

Depto. de Agdo Social

Gab. Sec. Meio Ambiente e Turismo

+ Sec. de-Agiio Social

Sec. de Meio
Ambiente e Turismo

Fundo Municipal da Crianga
e Adolescente

Depto. de Meio Ambiente ¢ Turismo

Gab. Sec. Desenv. Rural

Desen - Gab. Sec. de Viagio e Transporte
Sec. De - Rural Sec. de Viagio e

Depto. de Desenv. Rural

Transporte

Depto. de Viagdo e Transporte

Urbanos

Sec. De Obras e Serv. L Urbanos

Depto. do Fundo. Prev. Mun. dos Fundo. Prev. Mun.

Servidores Publicos Dos Servidores
Publicos

Fones: (66) 3467-1019 / 1020/ 1018 / 1030
Av. Jorge Amado, s/n® Centro - CEP: 78.638-000 - Nova Nazaré - Mato Grosso

Depto. de Obras ¢ Serv.
Urbanos




